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1. APRESENTAGAO

O Sistema Unificado de Ensino e Servigo (SUES) trata-se de um sistema da
Subcoordenadoria de Gestdo da Educagdo na Saude (SGES) pertencente a
Secretaria de Estado da Saude Publica do Rio Grande do Norte (SESAP), que
consiste em consolidar e prestar assisténcia aos Nucleos de Educacao
Permanente (NEPS) do estado, mas precisamente, no ambito das oito regides de
saude. O sistema nasce diante da necessidade de fortalecer as praticas no
campo da Rede Potiguar de Educagdo Permanente na Saude, a partir da
visibilidade e autonomia que os instrumentos tecnolégicos oferecem. Assim,
tornando objeto de pactuacao e cooperagao entre a Universidade Federal do Rio
Grande do Norte (UFRN) por meio do Instituto Metrépole Digital (IMD) e a
Secretaria de Estado da Saude Publica do Rio Grande do Norte (SESAP),
precisamente, no que concerne a Subcoordenadoria de Gestdo da Educacgao na
Saude (SGES).

Instituida por meio da Portaria GM/MS n° 198/2004, a Politica Nacional de
Educacdo Permanente em Saude (PNEPS) é considerada como um dos pilares de
sustentacdo do Sistema Unico de Salde (SUS) que visa a formacdo e o
desenvolvimento de seus trabalhadores, a fim de fortalecer essa area. A partir do
monitoramento dos dados e das informacgdes contidas no SUES, a equipe da SGES
e os integrantes da Rede Potiguar de Educacédo Permanente poderdo desenvolver
acdes e planejamento mais efetivo na area com a ampliagdo do Sistema Unificado
de Ensino e Servigo. No sentido de que os campos do sistema estejam alinhados
com as informagdes que a subcoordenadoria necessita para gerir os seus
processos de trabalho, com dados precisos e seguros no que compete aos estagios
alocados nas unidades pertencentes a rede SESAP, bem como, programas de
residéncia, preceptoria, pesquisa e extensdo. De modo a desenvolver a Integracéo

Ensino-Servigo, Educacéo Interprofissional e Gestao de Residéncias em Saude.



2. OBJETIVOS DO SUES

e Apoiar os NEPS, oferecendo espago para o registro efetivo de dados
referentes aos estagios obrigatdrios e ndo obrigatorios, programas de
residéncia, preceptores, pesquisa e extensao.

e Mapear, cadastrar, monitorar e consolidar os dados da area da gestao
da educacao na saude.

e Estabelecer o fluxo de informagdes padronizadas

e Analise da Situagao da area da gestdo da educacéao no estado do Rio
Grande do Norte em tempo real.

e Subsidiar as estratégias e ac¢des realizadas pelos gestores.



3. ESTRUTURA DO SISTEMA

Para o acesso inicial exige-se a inser¢céo de login: endereco de e-mail
(usuario) e senha cada NEP recebera seu login e sua respectiva senha de
uso coletivo, portanto, podera ter acesso ao sistema SUES todos os
profissionais lotados no setor.

A Atencdo: tais dados séo fornecidos pelos administradores do sistema
de acordo com as solicitagbes feitas a SGES.

O campo de login e senha diferencia letras maiusculas e minusculas,
negando o acesso caso 0 campo seja preenchido de forma indevida. Ainda
para fins de cadastramento, cabe informar que o login de usuario e senha
permite 0 uso de algarismos e caracteres especiais para auxiliar na

seguranga do usuario.

-
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Seu endereco de email..
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Figura 01: Pagina de acesso.



3.1 CADASTRO

Apoés o usuario entrar no sistema mediante login na pagina de acesso,
sera direcionado para aba principal do SUES, que contém as informacgdes de
cadastro com abas principais: Estagios, Visitas Técnicas, Residentes,
Projetos e Preceptores. Cada aba permite a administragdo e monitoramento

dos seus respectivos identificadores.

[ sues x| + ° l=]l@] = |
&€ > @ & suesimdufmbrvisitastecnicas w » §

Visitas Técnicas

Estégios

Visitas Técnicas

<+ Adicionar Visita Técnica

Residentes Visitas Técnicas Cadastradas
Projetos

Registros por pagina: 5 YEB

Preceptores

Nome Do Aluno Professor Unidade Instituicdo Curso Regido Agbes
No data available in table

Total de O registros Anterior = Préximo
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Residentes

Projetos

Preceptores

Figura 02: Aba cadastro



3.1.1 ESTAGIOS

A aba pertencente ao campo de Estagio, permite o cadastro dos
estagiarios, das quais as informacbes estdo na integra no Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), tais informagdes devem ser inseridas no

icone exposto a seguir:

o @ o l=lBl x|
& = C @ suesimd.ufm.br/operador/estagios i B 8 E

Estagios

Estagios

Visitas Técnicas <+  Adicionar estagio

Residentes Estégios ativos

Ver estdgios inativos

Projetos

Registros por pagina: 5 % Y E B
Preceptores

Area Previsdo de
Aluno 1 Unidade Preceptor Instituicdio Curso (curso) Inicio encerramento
ANNA SESAP - ARAMIS UFRN - MEDICINA Assisténcia 02/04/2021 = 04/04/2021
< SANTANA SECRETARIA  COSTA UNIVERSIDADE

PEREIRA DE ESTADO SANTOS FEDERAL DO

ROLIM DE DA SAUDE RIO GRANDE

ARAUIO PUBLICA DO DO NORTE

RN
CLEDSON SESAP - ARAMIS UFRN - MEDICINA Assisténcia 31/05/2021  01/06/2021

ARAUIO SECRETARIA  COSTA UNIVERSIDADE

. ™~
Estagios

-+ Adicionar estdgio

N, v

Figura 03: Campo adicionar Estagio

Selecionando o icone “Adicionar estagio” o usuario sera direcionado
para a pagina de cadastramento dos estagiarios, como a imagem exposta

abaixo:



_\ SUES x  + °|:@§g

& C & suesimd.ufm.br/estagios/adicionar T N 5 E

operador & ’ “ (L

Estdgios / Cadastrar

Estégios

Cadastro de Estagio

Visitas Técnicas

Residentes ~ ~
(O Estdgio obrigatério () Estdgio ndo obrigatdrio

Projetos

CPFooatam

Preceptores 000.000.000-00

Nome

Matricula

Telefone

(99)99999-2999

E-mail

I LY

Estégios / Cadastrar

Cadastro de Estagio

(O Estégio obrigatério () Estdgio ndo obrigatério
k_ _j

Figura 04: Inserir descricao do estagio

Na pagina de cadastramento de estagio é permitido inserir todas as
informagdes pessoais do aluno, informagdes referentes a universidade em
que esta matriculado e o ambiente de estagio em que o mesmo esta inserido.

Os estagios precisam ser identificados como “Estagio Obrigatério” ou
“Estagio nado Obrigatoério”, essa identificagdo é feita através da selegéo no
campo destinado a este fim, como destacado na figura 04.

As informagdes fornecidas ao SUES precisam ser veridicas e
confiaveis, para ndo haver futuros problemas juridicos e para que sirvam de
subsidio para o monitoramento dessas atividades.

Ao selecionar o item “adicionar estagio” e inserir sua classificagdo em
obrigatdrio ou nao, o operador do sistema devera ter em maos o TCE com
todas as informagbes do estagiario para preencher os campos listados em

figura 04, assim como outras informagdées exclusivas do documento
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solicitadas na pagina de cadastro: Mensalidade, preceptor, valores da bolsa,
valor de vale transporte, carga horaria total (previsdo em horas), previsao de
encerramento. Além dessas informagdes, ha campos de preenchimento de
possivel recesso no qual sdo calculados 15 dias de recesso a cada 6 meses

trabalhados, ou 30 dias a cada ano.

Cadastro de Estagio

(O Estégio obrigatdério  (C) Estdgio nao obrigatério

-- Selecione uma opgdo -

-- Selecione uma opgdo —

nicio Previsdo de encerramento

Valor da bolsa

RS | 0,00

RS | 0,00
Carga hordria total (previsdo em horas)
D e
nicio do recesso Fim do recesso
u
2
[oir ] -
L >+ ¢
Azl et efl

IVIG o >

Figura 05: Visao geral da aba de cadastros de estagiarios



Ap6s o cadastramento dos estagiarios, o sistema permite a
visualizagdo de uma listagem de estagiarios ativos no SUES, assim como
visualizar, editar e excluir as informacdes cadastradas, clicando nos icones

identificados respectivamente a seguir:

QEz'w

Figura 06: icones de agbes

Com o fim do periodo de estagio definido pelo tempo de previsdo de
encerramento da atividade, o operador devera finalizar o estagio, clicando no campo
exposto na figura a seguir:

e @ o =18l = |
e 3 ¢ O —— a &« » § :

v
5?( SUES

s Estagios

Visitas Técnicas +  Adicionar estdgio

Residentes Estégios ativos Ver estagios inativos

Projetos

Reqistros por pégina:5 ¢ TEHE

Area Previsio de
Aluno Unidade Preceptor Instituiciio Curso (curso) Infcio encerramento Acbes Encerramento

[

ANNA SESAP - ARAMIS UFRN - MEDICINA Assisténcia 02/04/2021 ~ 04/04/2021 QEy
< SANTANA SECRETARIA DE COSTA UNIVERSIDADE estagio
PEREIRA ESTADO DA SANTOS FEDERAL DORIO -
ROLIM DE SAUDE PUBLICA GRANDE DO
ARAUIO DO RN NORTE
CLEDSON SESAP - ARAMIS UFRN - MEDICINA Assisténcia 31/05/2021  01/06/2021 Q'Y
ARAUIO SECRETARIADE  COSTA UNIVERSIDADE estigio
BEZERRA ESTADO DA SANTOS FEDERAL DORIO -
SAUDE PUBLICA GRANDE DO
DO RN NORTE
DALIANE SESAP - ARAMIS UFRN - MEDICINA Assisténcia 02/06/2021 = 04/06/2021 Q'
SOARES SECRETARIADE  COSTA UNIVERSIDADE
DANTAS ESTADO DA SANTOS FEDERAL DORIO

SAUDE PUBLICA GRANDE DO
NORTE =

10:21

)

0:
5/08/02 ||

Finalizar
estagio

Figura 07: icone “Finalizar Estagio”



3.1.2 VISITAS TECNICAS

A aba pertencente ao campo de Visitas Técnicas, permite o cadastro e
0 acompanhamento das Visitas Técnicas programadas ao servigo, onde as
informagdes devem esta no oficio ou em qualquer outro documento que
solicite Visitas Técnica a qualquer servigo da SESAP, tais informagdes devem

ser inseridas no icone exposto a seguir:

[ sues x|+ o =l&] = |
< C @ suesimd.ufm.br/visitastecnicas T ‘ E

E— REE
~ o
Y0¢ sues aperscir () T
00 .
Visitas Técnicas
Estdgios
Visitas Técnicas +  Adicionar Visita Técnica
Flesiilz iz Visitas Técnicas Cadastradas
Projetos
Registros por pagina: 5 % Y E ﬁ
Preceptores
Nome Do Aluno Professor Unidade Instituicdo Curso Regido Agdes

No data available in table

Total de O registros Anterior =~ Préximo

) . . ‘ ) . ) 8r -
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Estagios

Visitas Técnicas

Residentes

Projetos

Preceptores

Figura 08: Aba Visitas Técnicas

Ao Clicar em “Adicionar Visita Técnica” o operador é direcionado a

pagina de cadastro das Visitas Técnicas é exigido as informagdes do aluno
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como: Nome do aluno, Nome do professor, Instituicdo, Curso, Inicio do
Periodo e fim do periodo.

Visita Técnica / Cadastrar

Cadastro de Visita Técnica

Nome do aluno
Nome do professol
Instituicdo Curso

Escolha a instituicdo...

Figura 09: Aba de cadastro de Visitas Técnicas



3.1.3 RESIDENTES

A aba pertencente ao campo de Residéncia, permite o cadastro dos
Residentes, das quais as informacbes estdo na integra no Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) ou Termo de Mobilidade Académica, tais

informagdes devem ser inseridas no icone exposto a seguir:

[ sues x| + o =@l = |
& C @ suesimd.ufm.br/residentes QA & B i E

Residentes

+  Adicionar Residente

ativo:

Ver residentes inatives

Projetos

Registros por pégina: 5 & YT E B
[

Nome Instituicio Unidade Programa Formacdo Inicio da Residéncia Fim da Residéncia Acbes Encerramento

No data available in table

Total de 0 registros Anterior | Préximo

e
530 do IMD/UFRN sl ‘.‘;‘:‘; IVIGS =5

‘ght © 2020 - IMD/UFRN & SESAP-RN - Desenvolvide per voluntéries @ docentes do IMD/UFRN sob co

Residentes

< Adicionar Residente

A J

Figura 10: Campo adicionar Residente

Selecionando o icone “Adicionar Residente” o usuario sera direcionado

para a pagina de cadastramento dos estagiarios, como a imagem a seguir:
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Residentes / Cadastrar

Cadastro de Residente

Nome do Residente

Formacao Carga horaria total (previsdo em horas)

i

-- Selecione uma opcéo --

nstituicao Programa

-- Selecione uma opgao -- = -- Selecione uma opgao -- =
Unidade Preceptor

SESAP - SECRETARIA DEESTADOCL # -- Selecione uma opgao -- =
nicio do Periodo Fim do Periodo

Figura 11: Visao geral da aba residentes

Na pagina de cadastramento de residente é permitido inserir todas as
informagdes pessoais do aluno, informagdes referentes a sua formagéo e ao
programa de residéncia em que o mesmo esta inserido.

As informacdes fornecidas ao SUES precisam ser veridicas e
confiaveis, para ndo haver futuros problemas juridicos e para que sirvam de
subsidio para o monitoramento dessas atividades.

Ao selecionar o item “adicionar residente” o operador do sistema
devera ter em maos o TCE e/ou Termo de Mobilidade do Residente com
todas as informag¢des do aluno para preencher os campos listados na figura
09, assim como outras informacdes exclusivas do documento solicitadas na
pagina de cadastro como: Programa de residéncia, formagéao do profissional,
universidade de formacéao, carga horaria total (previsdo em horas) e previsao

de encerramento.
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Assim como no cadastramento de estagiarios apds realizar o
cadastramento de residéncia, o sistema permite a visualizagdo de uma
listagem de residentes ativos no SUES, assim como visualizar, editar e
excluir as informacgdes cadastradas, clicando nos icones identificados na
Figura 06.
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3.1.4 PROJETOS

A aba pertencente ao campo de Projetos, permite o cadastro dos
projetos de pesquisas e Extensdo, das quais as informagdes estdo na carta
de anuéncia, no projeto escrito, no oficio de solicitagdo de execugao do

projeto ou qualquer outro documento de solicitagdo, sendo assim, estas

informagdes devem ser inseridas no icone exposto a seguir:

Projetos

Visitas Técnicas <+ Adicionar Projeto

Residentes Projetos Cadastrados

Projetos

Preceptores
Titulo T Modalidade Pesquisador Instituicio Unidade Acbes

No data available in table

Total de 0 registros

e

jht © 2020 - IMD/UFRN & SESAP-RN - Desenvolvids por voluntirios & dacentes do IMD/UFRN sob eoordenagi do IMD/UFRN

Google Chrome

Projetos

Figura 12: icone “Adicionar Projetos”

Ao clicar em “Adicionar Projetos” ira aparecer os campos de
preenchimento representados pela figura 13, onde se faz necessario o seu
preenchimento com informacdes veridicas e confiaveis referentes ao tipo de
projeto que tem a obrigatoriedade de ser cadastrado como “Pesquisa” ou
“‘Extensao”, assim como o nhome do pesquisador, do orientador responsavel
pelo projeto, nome da Instituicdo, curso, preceptor, data de inicio e fim do
projeto e da coleta e um espago para adicionar documentagdes obrigatorias

para a execugao do projeto como mostra a imagem a seguir:
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. e s3]
*;f SUES 2 ST,

ji /
Estdgios Projetos / Cadastrar

Visitas Técnicas Cadastro de Projeto
Residentes Modalidade

Projetos -- Selecione uma opgao -- ¥

Titulo do Projeto
Preceptores

Mome do Pesquisador

MNome do Orientador

Instituigdo Unidade

SESAP - SECRETARIA DE ESTADO DA S

a»
"

-- Selecione uma opgao --

Preceptor

-- Se for o caso, selecione uma opgdo --

L

Inicio do Projeto Fim do Projeto

Inicio da Coleta Fim da Coleta

Adicionar documento (PDF)

Arraste o documento em PDF ou clique aqui para selecionar

Figura 13: Aba de Cadastro de Projetos

3.1.5 PRECEPTORES

A aba pertencente ao campo de Preceptoria, permite o cadastro dos
preceptores, das quais as informagdes estdo na integra no Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), tais informagdes devem ser inseridas no

icone exposto a seguir:
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[ s | & o ol =

& - C @ suesimd.ufm.br/preceptores aQ % B ‘

.
5?( SUES

Preceptores

Estgios

Visitas Técnicas -+ Adicionar Preceptor

Residentes Preceptores cadastrados

Registros por pagina: 5 ¢ YTEHE
Nimero do
Nome 7' Profissdo Conselho Unidade E-mail Telefone Agbes
ANA CRISTINA DA COSTA BIOLOGA 92054 RN SESAP - SECRETARIA DE anaccadvincula@gmail. com (84) 98846- [=rd |
< ADVINCULA ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO 9386
RN
ANA MARIA PEREIRA DE ADMINISTRADORA 6131RN SESAP - SECRETARIA DE anapmlimaéé@gmail.com (84) 99983~ aEw
LIMA ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO 8307
RN
ARAMIS COSTA SANTOS Médico 6391 SESAP - SECRETARIA DE aramis449@gmail com (84)99225- aQFw
ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO 9235
RN
BARBARA VARELA DE ADMINISTRADORA 439588 RN SESAP - SECRETARIA DE barbaravarela30@gmail.com (84) 98803- [=rd |
MEDEIROS RODRIGUES ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO 9405
FREIRE RN

CASSIQ FELIPE SARMENTO

TECNOLOGIA DA 5784630 RN SESAP - SECRETARIA DE aQE's

11:37
25/08/2021

cassiofelipe.sarmento@gmailcom  (84) 99995-

PT . (LN b}

Preceptores

4 Adicionar Preceptor

\- Preceptores cadastrados _,/

Figura 12: Aba de cadastro de preceptores

Selecionando o icone “Adicionar Preceptor’ o usuario sera direcionado

para a pagina de cadastramento dos estagiarios, como a imagem a seguir:
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Preceptores / Cadastrar

Cadastro de Preceptores

Figura 13: Aba de cadastro dos preceptores

Na pagina de cadastramento de Preceptor € permitido inserir todas as
informagdes pessoais do Servidor, informacdes referentes a sua profissao e o
ambiente de estagio em que o mesmo esta inserido.

Ao selecionar o item “adicionar Preceptor” o operador do sistema
devera ter em maos o TCE e/ou Termo de Mobilidade do Residente com
todas as informagdes do preceptor para preencher os campos listados na
figura 12, assim como outras informag¢des exclusivas dos documentos
solicitadas na pagina de cadastro como: Profissdo do servidor preceptor,
informacdes do conselho em que o profissional € cadastrado, assim como a

data de entrada na preceptoria.
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Assim como no cadastramento de Estagiarios e Residentes apds
realizar o cadastramento do Preceptores, o sistema permite a visualizagao de
uma listagem de Preceptores na condicédo de Cadastrados no SUES, assim

como visualizar, editar e excluir as informagdes cadastradas, clicando nos

icones identificados na Figura 06.
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3.2 FUNGOES

O SUES também possui ferramentas extras para auxiliar no
monitoramento das informagdes cadastradas presente nas cinco abas de
cadastro (Estagiarios, Visitas Técnicas, Residentes, Projetos e Preceptores),
através dos icones Filtro, Gerar PDF e Gerar Excel, representados

respectivamente na figura abaixo:

YT BB

Figura 12: icones de Auxilio ao monitoramento de informacgdes

) ¢

Figura 13: icone Filtro

Na opcgao “Filtro”, o icone permite uma busca de informagbdes mais
especificas, no qual o usuario pode detalhar a sua pesquisa, por nome do
aluno cadastrado, nome do preceptor, instituicdo e/ou curso. Facilitando

assim a busca de dados ou informagdes no sistema.

Filtro

Aluno Preceptor:

nstituigdo

Ak

Escolha a instituigdo...

Curso: Modalidade

-

Estagios obrigatorios e ndo obrigator =

Ak

Escolha o curso..

m Limpar filtros

Figura 13: Area de Filtro
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7

Na opcao “Gerar PDF”, & possivel realizar um download de um
documento com os dados cadastrados de acordo com o fornecido ao sistema
pelo seu operador. Todos os dados sado compilados da aba de Estagiarios e
Residentes, fornecendo assim um documento unico, sendo possivel a
visualizacdo de informacdes como nome do aluno, informacdes da instituicao
de ensino, valores das bolsas e de auxilio transporte, assim como as do
servico em que o aluno estagiario ou residente esta inserido.

B
Figura 14: icone gerar PDF
Na opcgao “ Gerar Excel” é possivel emitir o download de uma planilha
em formato excel, que permite assim como o PDF a visualizagdo dos dados
cadastrados no SUES pelo operador, evidenciando também dados pessoais
do aluno estagiario ou residente, assim como valores de bolsas e auxilio

transporte e informacdes sobre a Instituicido de ensino em que eles estao
matriculados.

X

Figura 15: icone Gerar Excel
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4. CONSIDERAGOES FINAIS

Com o advento da implementacéo do Sistema Unificado de Ensino e Servigo
(SUES), a criacéo deste instrutivo surgiu para potencializar o uso do sistema, a fim
de auxiliar os Nucleos de Educagdo Permanente (NEPs). Este, que tem como
objetivo principal captar os dados da Gestdo da Educagao, gerir informacgdes e
subsidiar a visibilidade do cenario de Ensino e Servico do estado do Rio Grande do
Norte em tempo real. O manual de instru¢ao do SUES é fruto da proposta do campo
de estagio Obrigatério do Curso de Saude Coletiva da UFRN elaborado pelos
estagiarios Jodo Marcelo da Silva e Julie Carolina Cavalcante Leal, sob preceptoria
da Chefe de Grupo Auxiliar de Educacdo Continuada Dinorah de Franga Lima e
Rayane Larissa Santos de Araujo Monteiro, Subcoordenadora da Gestdo da
Educacao na Saude.

Espera-se com esse instrumento, obter uma maior facilidade e agilidade
quanto as suas funcionalidades e o seu papel fomentador das informagbes para a
area da Gestdo da Educacdo em Saude no ambito estadual. Neste sentido,
esperamos que este manual auxilie o processo de trabalho dos que fazem parte dos
Nucleos de Educagdo Permanente (NEPs) da Secretaria de Estado da Saude
Publica do Rio Grande do Norte (SESAP/RN).
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